Guatemala, 30 de diciembre del afio 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 4989-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niumero 965-2020
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie AAEDF53E nimero DTE 2128170704,

Actividades realizadas:

-Asesoré en los procedimientos disciplinarios diligenciados en la Direccién de Recursos Humanos.

-Asesoré en la preparacion de documentos que solicite la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas.

-Asesoré en actividades asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

Resultados obtenidos:

-Se asesord a la Direccidn de Recursos Humanos en diversos procedimientos disciplinarios, los
cuales fueron remitidos a esa Direccién por parte de diversos servidores de las diferentes
dependencias gfye cgnforman el Ministerio de Cultura y Deporte.

-Se brindd asesoria 6 dlversos requerlmlentos realizados por la Contraloria General de Cuentas.
-Se brindd asgsoria a los funcnnanos y servidores de la Direcciéon de Recursos Humanos en

material la/ora
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stuardo José Valdés Rivas
Divector

Direccidn ae Recursos Humanos
Ministerio de Cultyrg v Depories




Guatemala, 30 de diciembre del afio 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 4989-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 965-2020
correspondiente al periodo del 15 de octubre al 31 de diciembre del presente afio.

OCTUBRE:

-Asesoré a funcionarios y servidores de la Direccién de Recursos Humanos en material legal.
-Asesoré en los procedimientos disciplinarios diligenciados en la Direccién de Recursos Humanos.
-Asesoré en actividades designadas por la Direccién de Recursos Humanos.

NOVIEMBRE:

-Asesoré en los procedimientos disciplinarios diligenciados en la Direccién de Recursos Humanos.

-Asesoré en la preparacién de documentos que solicite la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas.

-Asesoré en actividades asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

DICIEMBRE:

Asesoré en los procedimientos disciplinarios diligenciados en la Direccién de Recursos Humanos.
Asesoré en la preparacion de documentos que solicite la Direccién de Auditoria Interna %
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: Divector

Direccion de Recursos Humanos

Ministerio de Cultira v Deportes




Guateémala, 30 de diciembre del afio 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
resultados de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales NUimero 4989-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 965-2020
correspondiente al periodo del 15 de octubre al 31 de diciembre del presente afio.

-Se brind6 asesoria a los funcionarios y servidores de la Direccién de Recursos Humanos en
material laboral.

-Se asesord a la Direccién de Recursos Humanos en diversos procedimientos disciplinarios, los
cuales fueron remitidos a esa Direccién por parte de diversos servidores de las diferentes
dependencias que conforman el Ministerio de Cultura y Deporte.

-Se asesor¢ en la preparacién de informacién solicitada a la Direccién de Recursos Humanos por
parte del Ministerio Publico.

-Se brind6 asesfxja con respecto a embargos a los servidores publicos por motivo de pensién de
alimentos.

Se brindd asesoriadnldiversos requerimientos realizados por la Contraloria General de Cuentas.
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Lic. Estuardo José Valdés Rivas
) Diractor
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Culturs v Denartes




